DESİMAL DOSYA BAŞLIKLAR VE İÇERİKLERİ
	Sıra No
	Dosya Başlığı
	Dosya İçeriği

	1
	İş Yeri Bilgi Dosyası
	Kurum Kodu – Tehlike Sınıfı – İSG Görevlendirmeler

	2
	İşe Giriş Dosyası
	2.1 SGK İşe Giriş Bildirgesi

2.2 İş Güvenliği Eğitim Tutanağı

2.3 İş Güvenliği Talimatnamesi

2.4 KKD Zimmet Tutanağı

2.5 Kimlik Fotokopisi

2.6 Mesleki Yeterlilik Belgesi ( Çok Tehlikeli Sınıflar)

2.7 Sağlık Raporları

	3
	İsg Kurul Kayıtları Dosyası
	3.1 İç Yönerge

3.2 İSG Kurulu Protokolü

3.3 İSG Kurulu Haber Formu

3.4 İSG Kurulu Toplantı Tutanağı

3.5 İSG Kurulu  Atama Yazıları

3.6 Atama Yazıları

3.7 İSG Kurulu Eğitim Katılım Tutanağı

3.8 İSG Kurulu Prosedürü

	4
	Eğitim Kayıtları Dosyası
	4.1  İsg Yıllık Eğitim Planı
4.2  İsg Yıllık Çalışma Planı
4.3  Eğitim Müfredatı
4.4  Eğitim Katılım Formu
4.5  Eğitim Ölçme Ve Değerlendirme Formu
4.6  Eğitim Katılım Sertifikası
4.7  Eğitim Sunumları
4.8  Eğitim Katılım Haber ve İlan Formu

4.9 Eğitim Katılım Takip Formu

4.10 Eğitim Katılım Belge Defteri

	5
	Risk Değerlendirme Dosyası
	5.1 Risk Değerlendirme Duyuru ve Atama Dilekçesi
5.2 Risk Değerlendirme Atama Yazıları
5.3 Risk Değerlendirme Anket Formları
5.4 Risk Değerlendirme Prosedürü
5.5 Risk Değerlendirme Formu
5.6 Aksiyon Planı Ve Düzeltici Önleyici Faaliyet Formu
5.7 Denetim Fotoğrafları

	6
	Acil Durum Faaliyetleri Dosyası
	6.1  Acil Durum Dokümantasyon ve Prosedürü
6.2  Acil Durumlar ve Talimatları
6.3  Acil Durum Telefon Listesi
6.4  Acil Durum Ekip Listesi
6.5  Acil Durum Planları
6.6  Acil Durum Vaziyet Planı(Kroki)
6.7  Acil Durum Ekip Eğitimleri
6.8  Acil Durum Toplanma Alanı
6.9  Acil Durum Tatbikatları, Senaryoları ve Tatbikat Raporları


	7
	Kaza Olay Ve Ucuz Atlatma

(Ramak Kala)  Kayıt Dosyası


	7.1 İş Kazalarında Yapılması Gerekli Yasal Prosedür
7.2 Kaza Olay Araştırma Raporu
7.3 Ramak Kala Raporu Ve Kartları
7.4  Kaza Bilgi Formu
7.5  Kaza İstatistik Formu
7.6 Kaza Olay Tanık Tutanağı
7.7  Kaza Acil Durum Talimatı ve Planı

	8
	İletişim Ve Yazışma Dosyası
	8.1 Uyarı Yazı Formu
8.2 Ceza Yazı Formu
8.3 İç İletişim Yazı Formu

	9
	Talimatlar Dosyası
	9.1 Talimat Hazırlama Şablonu
9.2 Talimatlar Listesi
9.3 Talimat Kapak Formu
9.4 Talimatlar

	10
	İşletme Kontrolü Ve Denetim Dosyası
	10.1  DÖF(Düzeltici ve Önleyici Faaliyet Raporları)
10.2  Uygunsuzluk Raporu
10.3  Denetim Raporları ve Tutanakları

	11
	İsg Yıllık Değerlendirme Faaliyet Dosyası
	11.1 İSG Yıllık Değerlendirme Raporu

	12
	Çalışan Temsilcisi Seçimi, Eğitimi Ve Atama Dosyası
	12.1 Çalışan Temsilci Seçim Sonuç Tutanağı

12.2 Çalışan Temsilcisi Atama Yazıları

12.3 Çalışan Temsilcisi Görev Talimatı Ve Tutanağı

	13
	Geçici Görevlendirme Dosyası
	13.1 Görev Talimat Formu



	14
	Kimyasal Malzeme, Araç Ve Makine Takip/Kontrol Dosyası


	14.1 Makine Kontrol Formu
14.2 Makine, Araç Ve Ekipman Listesi
14.3  Ehliyet, Sertifika Ve Belgeler
14.4  Periyodik Bakım ve Onarımlar

	15
	Periyodik Kontrol Dosyası
	15.1 Elektrik Topraklama
15.2  Paratoner Topraklama
15.3  Basınçlı Kaplar Ve Tüpler
15.4  Kaldırma Araçları
15.5  İşletme Topraklaması
15.6  Termal Şartlar Vb.

	16
	Kişisel Koruyucu Donanım Dosyası (Kkd)


	16.1. KKD Standartları

16.2. KKD Standart Tablosu




1

